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L’agente clicca in alto a sinistra su VENDOR
e clicca su INVITA NUOVO
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L’agente deve inserire:
- nome della società
- sigla (vanno bene le prime due lettere della società)
- email di riferimento
- Referente: il campo si compila in automatico 
- Codice: il campo si compila in automatico
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Alla mail del vendor inserita in precedenza, 
arriverà una comunicazione come questa, 
all’interno della quale il vendor deve cliccare 
sulla scritta CLICCA QUI 
per procedere con la valutazione e l’eventuale 
inserimento dei dati richiesti per convenzionarsi
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Al vendor invitato appare l’informativa privacy 
di Johix da visionare
In seguito, spuntare “Ho letto e accetto…”
Cliccare su PROCEDI
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Selezionare le categorie di beni
dal menu a tendina
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Caricare i file richiesti
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Caricare i file richiesti
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Inserire nome, cognome e mail di chi, in azienda, si occuperà di inserire le pratiche 
in piattaforma per conto del vendor
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Il vendor viene indirizzato su InfoCert per firmare il contratto.
Proseguendo, riceve un sms con otp che deve inserire nel campo richiesto.

Poi deve cliccare su PROCEDI
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Appare in seguito questa schermata che dopo 10 secondi rimanda direttamente alla pagina di JX
dove il vendor appena convenzionato potrà accedere inserendo la mail e successivamente l’otp ricevuto via mail

I preventivatori verranno associati in automatico in base alle categorie di beni inserite in fase di registrazione.


